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Это не спорт, это поэзия, хороший 

библиографический труд – это сотни 

попаданий в цель. Он по-своему красив – 

как изящно найдены и удачно, без 

пропусков подобраны данные. 

Библиограф должен быть в своей работе 

элегантен.  

Д.С. Лихачев  

Нормы библиографического описания 

составляют собой, так сказать, красу 

научного этикета. Их соблюдение 

указывает на привычку к науке, а их 

нарушение выявляет выскочку и неуча и 

нередко бросает позорящую тень на 

работу, казалось бы, приличную на 

первый взгляд… 

У. Эко 

Библиография – это почва, на  которой 

растет современная культура. 

Д.С. Лихачев 

Вступление 

 

При составлении библиографического описания (БО) часто встречаются сложности. В 

пособии акцентируется внимание на тех местах, где ошибки встречаются чаще. 

Поскольку мы находимся на развилке ГОСТов ,то ориентироваться будем на ГОСТ 

7.0.100–2018. Отсылки даются на ГОСТ 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 

При составлении библиографической записи заголовок оформляется по ГОСТ 7.80 

«Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления», его 

мы рассматривать не будем. Также не будут рассматриваться описания нотных и 

картографических ресурсов. 

Пособие рассчитано на специалистов часто занимающихся библиографическим 

описанием. Поэтому нет пояснения общеизвестных моментов. Внимание обращается на 

те места описания, где ошибки встречаются чаще или места, которые имеют варианты. 
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Общие положения 

 

Все описание разделяется на 9 областей: 

1. Область заглавия и сведений об ответственности. 

2. Область издания.  

3. Специфическая область материала или вида ресурса. 

4. Область публикации, производства, распространения и т. д. 

5. Область физической характеристики. 

6. Область серии и многочастного монографического ресурса. 

7. Область примечания. 

8. Область идентификатора ресурса и условий доступности. 

9. Область вида содержания и средства доступа.  

Из них области 1, 4, 5 присутствуют всегда, остальные заполняются при наличии 

информации. 

Отдельные области (выделено шрифтом – 4,6,3) и элементы в областях могут 

повторяться, при этом предшествующие им предписанные знаки повторяются также 

(кроме косой черты). 

Каждой области, кроме первой, предшествуют предписанные знаки «точка – тире» (. – ).  

Библиографические сведения, относящиеся к разным элементам, но грамматически 

связанные в одном предложении, записываются в ПРЕДШЕСТВУЮЩЕМ элементе (4.5.1).  



4 
 

 

Область заглавия и сведений об ответственности 

 

Заглавие 

Заглавие не сокращается, слова в заглавии не сокращаются, последовательность и 

грамматические знаки не меняются, т. е. заглавие копируется.  

Помним, что заглавие в документе, как правило, выделяется полиграфически, в 

отсутствие такового, основным заглавием считается то, которое расположено первым. 

Географические и хронологические данные, связанные по смыслу с основным заглавием, 

приводятся после основного заглавия и отделяются знаком «запятая», если в источнике 

перед ними отсутствуют другие знаки. 

При наличии типового (Труды, Атлас…) и тематического заглавий в качестве основного 

приводится тематическое, независимо от полиграфического выделения и 

последовательности расположения (5.2.3.11). Если заглавие одного произведения 

состоит из нескольких предложений, начинающихся с ПРОПИСНОЙ буквы, а 

пунктуационных знаков нет – ставится точка (5.2.3.4).  

Другое заглавие, или иное заглавие, – второе заглавие издания (произведения), 

грамматически не связанное с основным заглавием, которое идет первым. Напр.: Из 

кавказских воспоминаний. Разжалованный (рассказ Льва Толстого) (Издательский 

словарь-справочник / А. Э. Мильчин. – М.: ОЛМА-Пресс, 2003. – URL: 

https://publishing_dictionary.academic.ru/1204/). Другое заглавие записывают с прописной 

буквы). 

В случае, когда в заглавии приводится автор, в сведениях, относящихся к заглавию, автор 

не повторяется (4.4.1). 

Сведения, относящиеся к заглавию (СОЗ) 

СОЗ приводят в форме и последовательности, данной в предписанном источнике 

информации. 

Если сведения собираются из разных источников или формулируются самостоятельно и 

располагают в последовательности: 

 информация, раскрывающая и поясняющая заглавие; 

 сведения о виде, жанре, назначении произведения, его утверждении, 

средствах исполнения; 

 указание о переводе с другого языка; 

 сведения об особенностях ресурса, не связанные с его предыдущим 

опубликованием (официальное издание, юбилейное издание, иллюстрированная 

версия…). 
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Сведения об ответственности 

Первые сведения об ответственности – обязательный элемент. 

Порядок приведения сведений определяется их оформлением или последовательностью 

в предписанном источнике информации (5.2.6.4). 

Если сведения об ответственности заимствованы из разных источников информации, то в 

описании их приводят в определенном порядке:  

 имена авторов, создавших произведение; 

 сведения об остальных лицах и организациях; 

При составлении описания ресурса, в котором не указаны авторы:  

 в качестве первых сведений об ответственности приводят сведения об 

организациях, от имени или при участии которых опубликовано произведение; 

 затем имена других лиц (составителей, редакторов, ответственных за 

выпуск и др.) в логическом порядке, в зависимости от их вклада в 

интеллектуальное, художественное или иное содержание ресурса. 

При отсутствии сведений об авторах и организациях, от имени которых опубликован 

ресурс, в качестве первых сведений об ответственности приводят имена других лиц, 

указанных в предписанном источнике информации (5.2.6.5). 

Допускается сокращать количество приводимых сведений. В этом случае в сведениях об 

ответственности указывают: 

 имена одного, двух, трех или четырех авторов. При наличии информации 

о пяти и более авторах приводят имена первых трех и в квадратных скобках 

сокращение «[и др.]»; 

 наименование одной или двух организаций. При подсчете за единицу 

принимают организацию со всеми ее структурными подразделениями, а также 

вышестоящей организацией. 

При наличии информации о трех и более организациях приводят наименование 

первой и в квадратных скобках сокращение  «[и др.]». Наименования остальных 

организаций могут быть даны в области примечания. 

 имена одного или двух других лиц каждой категории, кроме авторов, 

выполняющих одну и ту же функцию. 

При наличии информации о трех и более лицах каждой категории, кроме авторов, 

выполняющих одну и ту же функцию, приводят имя первого лица каждой категории 

и в квадратных скобках сокращение «[и др.]» (5.2.6.8). 
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Область серии и многочастного монографического ресурса 

Если объект описания входит в серию с подсерией, то основное заглавие состоит из 

заглавия серии (общее заглавие) и заглавия подсерии (зависимое заглавие), 

разделяемых знаком «точка» (5.7.3.1). 

. – (Автомобильный транспорт. Серия 1, Безопасность движения на 

автомобильном транспорте)  

. – (Модульная серия «Экономист-международник». Технологии 

внешнеторговых сделок). 

Если разграничение сведений на серию и подсерию вызывает затруднение, их 

приводят в описании как сведения о сериях (5.7.3.2), т. е. самостоятельные серии. 

. – (Musici segreti : facsimile of original edition) (Shumilov facsimile collection). 

Сведения об ответственности, относящиеся к серии/подсерии или многочастному 

монографическому ресурсу (условно-обязательный элемент). Статус данного 

элемента меняется на обязательный только в том случае, если основное заглавие 

серии/подсерии или многочастного монографического ресурса является типовым 

(«Труды», «Доклады», «Избранное» и т. п.) (5.7.6.1). 

. – (Научные труды / Российская академия наук, Институт социологии)  

. – (Труды / Министерство образования и науки Российской Федерации, 

Воронежский государственный университет, Научно-исследовательский 

институт геологии ; вып. 89). 

Сведения, относящиеся только к подсерии, приводят после сведений о серии (5.7.9). 

. – (Труды института / Второй Московский государственный медицинский 

институт имени Н. И. Пирогова ; т. 139. Раздел «Клиническая медицина». 

Серия «Терапия» ; вып. 13). 

Область примечания 

Текст примечания не регламентирован. Внутри примечаний, содержащих фрагмент 

описания, области и элементы приводят с предписанными им знаками, кроме знака 

«точка и тире», который заменяют знаком «точка» (5.8.5). 

Последовательность приведения примечаний соответствует последовательности 

областей и элементов описания, к которым примечания относятся. Для сериальных, 

электронных, депонированных, патентных ресурсов в качестве первых примечаний 

приводят сведения, связанные с особенностями данного ресурса, если они не 

приведены в предыдущих областях описания (5.8.6). 

Для сериальных ресурсов приводят сведения о периодичности, об истории 

существования ресурса.(5.8.6.1). 

. – Выходит ежедн.  
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. – Перерывы в изд. в 1991–1995 гг.  

Для регулярно обновляемых ресурсов указывают данные об их обновлении (5.8.6.2).  

. – Обновляется ежемес.  

Для электронных ресурсов сетевого распространения указывают следующие 

сведения (5.8.6.4): 

 режим доступа для ресурсов из локальных сетей, а также из полнотекстовых 

баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе, по 

подписке и т. п. 

. – Режим доступа: по подписке  

. – Режим доступа: для авторизир. пользователей 

 сведения об обновлении ресурса или его части 

. – Обновляется в течение суток  

. – Дата обновления: 2014 г. к 250-летию музея  

. – Дата пересмотра: 10.01.2018 

 электронный адрес ресурса в сети Интернет приводят после аббревиатуры 

URL (Uniform Resource Locator). После электронного адреса в круглых  скобках 

указывают сведения о дате обращения к ресурсу: фразу «дата обращения», 

число, месяц и год. 

. –URL: http://www.rba.ru (дата обращения: 14.04.2018) 

. –URL: http://www.echr.coe.int/Documents/Convention_RUS.pdf(дата 

обращения: 09.12.2017) 

 дату публикации в электронных журналах (вместо даты обращения). 

. – URL: http://www.nilc.ru/journal/. – Дата публикации: 21.04.2017 
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Многоуровневое описание 

 

При составлении описания неполного комплекта многочастного монографического 

ресурса приводят год публикации части, вышедшей первой, и тире с последующим 

пробелом в четыре печатных знака (6.2.1.3). 

Второй уровень 

 

Сдвоенный номер части приводят через знак «косая черта» (6.2.2.1). 

Номера объектов описания, следующие подряд соединяют знаком «тире» (6.2.2.3). 

На отдельную часть многочастного монографического ресурса может быть 

составлено как многоуровневое, так и одноуровневое библиографическое описание – 

под общим заглавием многочастного монографического ресурса или под частным 

заглавием части.  

При составлении описания части под общим заглавием многочастного 

монографического ресурса в качестве основного заглавия приводят общее заглавие 

ресурса, затем сведения, относящиеся к общему заглавию ресурса, номер части и ее 

частное заглавие (при наличии), разделяя их знаком «точка» (6.2.6.1).  

Геометрическая теория приближений. В 2 частях. Ч. 1. Классические понятия 

и конструкции приближения множествами / А. Р. Алимов, И. Г. Царьков. – 

Москва : ОнтоПринт, 2017. – 344 с.  

Описание части под ее частным заглавием составляют по правилам одноуровневого 

описания. В качестве основного заглавия в этом случае приводят частное заглавие 

части. Сведения о многочастном монографическом ресурсе в целом приводят в 

области серии и многочастного монографического ресурса (6.2.6.2). 

Прах и пепел / Анатолий Рыбаков. – Москва : РИПОЛ классик, 2018. – 573, [2] с. – 

(Дети Арбата : [в 3 книгах] / Анатолий Рыбаков ; кн. 3).  

Сериальный ресурс 

Основное заглавие сериального ресурса, являющегося самостоятельно издаваемой 

подсерией (разделом), может включать заглавие, общее для всех подсерий 

(разделов), и зависимое от него заглавие подсерии, неразрывно связанное с общим 

заглавием словами «серия», «раздел» и т. п. или без них. Общее заглавие отделяют 

от зависимого знаком «точка», обозначение и/или номер подсерии, если они 

предшествуют зависимому заглавию, – знаком «запятая». После слова «серия» 

ставят знак «двоеточие», если за ним следует грамматически не связанное с ним 

тематическое заглавие (6.3.3.1). 

Минеральное сырье. Серия методическая 

Вопросы атомной науки и техники. Серия: Техническая физика и 

автоматизация 
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Нормативные документы в сфере деятельности Федеральной службы по 

экологическому, технологическому и атомному надзору. Серия 19, Пожарная 

безопасность 

Основным заглавием сериального ресурса может быть заглавие подсерии, не 

зависимое от общего заглавия и выделенное полиграфически. В этом случае общее 

заглавие ресурса указывают в области серии. 

Если основное заглавие включает дату или нумерацию, которая меняется в разных 

выпусках, то эту часть заглавия опускают и заменяют знаком «многоточие» (даты и 

номера приводят на втором или последующих уровнях, а также в сведениях о 

нумерации) (6.3.3.1). 
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Аналитическое БО 

 

Сведения о составной части ресурса также могут быть приведены в примечании о 

содержании к библиографическому описанию ресурса, идентифицирующего 

публикацию (7.1.8). 

Жабко Е. Д. Справочно-библиографическое обслуживание в электронной 

среде: теория и практика : монография / Российская национальная 

библиотека. – Санкт-Петербург : РНБ, 2006. – 387, [1] c. – Из содерж.: 2.1. 

Электронный каталог как основное средство библиографического доступа. 

– С. 101–114.  

В записи идентифицирующего ресурса заголовок, как правило, не применяют (7.1.9). 

Если составная часть помещена в томе, выпуске многочастного или сериального 

ресурса, то области и элементы, относящиеся к идентифицирующему ресурсу, 

приводят с некоторыми особенностями. Следующие элементы описания приводят в 

указанной последовательности: 

 название места публикации; дата публикации; 

 обозначение тома, выпуска, номера (Т., Вып., №) и его порядковый номер; 

 частное заглавие тома, выпуска, номера (элемент факультативный, может 

быть опущен); 

 страницы или элементы ресурса, на которых помещена составная часть (7.6.1; 

7.6.2). 

Если том, часть, выпуск включает более мелкие деления, то их приводят через знак 

«запятая» (7.6.1.1). 

Частное заглавие тома или выпуска приводят в описании с предшествующим 

предписанным знаком «двоеточие» (7.6.1.2). 

Если составная часть помещена в электронном ресурсе сетевого распространения и 

представляет собой раздел или часть портала, сайта, веб-страницы, публикации в 

электронном сериальном издании, сообщение на форуме и т. п., то описание на нее 

составляют по общим правилам с учетом следующих особенностей:  

 при отсутствии информации о месте и дате создания составной части ресурса 

сетевого распространения их, по возможности, устанавливают и приводят в 

квадратных скобках (7.6.7.1).  

Отдел рукописей. – [Санкт-Петербург, 2014]. – Текст : электронный // 

Российская национальная библиотека : [официальный сайт]. –– URL: 

http://nlr.ru/manuscripts (дата обращения: 04.04.2018).  

 обязательным является указание электронного адреса составной части 

ресурса в сети Интернет и даты обращения к ресурсу (7.6.7.2).  
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 режим доступа «свободный», как правило, в описании не приводят. Если режим 

доступа иной: «платный», «по подписке», из электронных информационных 

систем и т. п., то указание на него приводят после даты обращения (7.6.7.3).  

Ценностная детерминация инновационного поведения молодежи в 

контексте культурно-средовых различий / М. С. Яницкий. – Текст : 

электронный // Сибирский психологический журнал. – 2009. – № 34. – С. 

26–37. – URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=13024552 (дата обращения: 

29.05.2018). – Режим доступа: Научная электронная библиотека eLI-

BRARY.RU.  

 при необходимости в примечании можно указать раздел портала, подраздел 

сайта и т. п. (7.6.7.4). 

Варианты русского литературного произношения : [фрагмент пособия 

«Давайте говорить правильно»] / Л. А. Вербицкая. – [Москва, 2016]. – 

Текст : электронный // Грамота.ру : справочно-информационный 

портал. – Раздел сайта «Библиотека», подраздел «Исследования и 

монографии». – URL: http://gramota.ru/biblio/research/variants (дата 

обращения: 24.11.2017).  

Составные части ресурса, опубликованные под обобщающим заглавием 

 

Библиографическое описание нескольких составных частей, опубликованных под 

обобщающим заглавием, составляют на всю публикацию в целом. Обобщающее 

заглавие является ее основным заглавием, которое может быть дополнено 

сведениями, относящимися к заглавию, характеризующими данную группу составных 

частей: статьи, заметки, отклики, высказывания, материалы «круглого стола» и т. д. 

Сведения об отдельных составных частях приводят в примечании к описанию и 

соединяют с ним словами: «Содерж.: », если содержание раскрывают полностью; «Из 

содерж.: », если его раскрывают частично (7.7.1). 

Доклады на торжественном заседании 3 мая 1926 года, посвященные 

чествованию Е. Н. Добржинского // Библиотечное обозрение. – 1926. – Кн. 1/2. 

– С. 26–43. – Содерж.: Воспоминания о совместной работе с Е. Н. Добржинским 

/ Плотников А. Е. – C. 26–29 ; Е. Н. Добржинский и Общество 

библиотековедения / Королев Н. А. – С. 29–31 ; Е. Н. Добржинский и система 

Брюссельского института международной библиографии / Гущин Б. П. – С. 

31–37 ; Е. Н. Добржинский и Высшие курсы библиотековедения / Банк В. Э. – С. 

37–43.  

Если составные части под обобщающим заглавием опубликованы в нескольких томах 

многочастного или нескольких выпусках (номерах) сериального ресурса, то 

примечание о содержании приводят после каждого из томов многочастного или 

выпусков  

Biblioarchivum // Мир библиографии. – 1998. – № 2. – С. 81–87. – Содерж.: Первые 

библиографические списки на Руси / А. Г. Глухов ; П. Е. Щеголев и журнал 
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«Былое» / Ю. Н. Емелья-нов ; № 3. – С. 53–56. – Содерж.: Из истории российской 

провинциальной библиографии / Г. Г. Габдельганеева.  

На каждую из составных частей, включенную в группу под обобщающим заглавием, 

может быть составлено самостоятельное библиографическое описание составной 

части ресурса. Обобщающее заглавие в этом случае может быть приведено в 

области серии (7.7.3).  

Книжная палата / Т. Тэсс // Библиография и книговедение. – 2017. – № 5. – С. 5–

7. – (Из Научно-библиографического архива РКП / публикация С. А. 

Карайченцевой, Е. М. Сухоруковой). 
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Солженицын А. И. В круге 

первом : главы из романа ; 

Матренин двор : рассказ ; Для 

пользы дела : рассказ / 

Александр Солженицын ; худож. 

В. И. Худяков. – Санкт-

Петербург : Художественная 

литература, Санкт-

Петербургское отделение, 1994. 

– 525 с. : ил. 
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Расчет центровки и моментов 

инерции самолета / Б. В. Смирнов, 

Г. Н. Васильев. – Москва : 

Транспорт, 1994. – 445 с. : табл. – 

(Весовое проектирование 

пассажирских самолетов : 

справочное пособие для инженеров 

: в 3 томах ; т. 2). 

 

 

 

 

Весовое проектирование 

пассажирских самолетов : 

справочное пособие для 

инженеров. В 3 т. Т. 2. Расчет 

центровки и моментов инерции 

самолета / Б. В. Смирнов, Г. Н. 

Васильев. – Москва : Транспорт, 

1994. – 445 с. : табл. 
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Цветаева М. И. Сочинения. В 2 т. 

Т. 1. Стихотворения, поэмы, 

драмтические произведения / 

Марина Цветаева. – Москва : 

Художественная литература, 1993. 

– 317 с. 

 

 

Цветаева М. И. Сочинения : в 2 т. / 

Марина Цветаева. – Москва : 

Художественная литература, 1993. 

– Т. 1. – 317 с. 

 

 

Цветаева М. И. Сочинения : в 2 т. / 

Марина Цветаева. – Москва : 

Художественная литература, 1993.  

Т. 1 : Стихотворения, поэмы, 

драматические произведения. – 

317 с. 
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История дореволюционной России : в дневниках и воспоминаниях : аннотированный 

указатель книг и публикаций в журналах . В 5 т. Т. 4. 1895–1917, ч. 3. Культура. Наука. 

Просвещение / Российская государственная библиотека [и др.]  ; научн. руководитель и 

ред. проф. П. А. Зайончковский. – Москва : Книга и бизнес, 1993. –  243 с. 
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Рязанская областная универсальная научная библиотека имени Горького [Электронный 

ресурс] : [сайт]. – Рязань, 2011–    . – URL: https://rounb.ru (дата обращения: 20.12.2018). 
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